Instrukcja wypetniania sprawozdania-ankiety.

Po zalogowaniu bedzie widocznych kilka modutéw sprawozdania-ankiety, ktére nalezy wypetnic.

W gérnej czesci panelu znajdujg sie modut z danymi kontaktowymi do jednostki wypetniajacej
sprawozdanie. Dane na poczatku sg puste i nalezy je uzupetni¢. Po wypetnieniu danych i
przelogowaniu na stronie bedg widoczne wprowadzone dane.

Kazdy z modutéw moina wypetni¢ tylko raz. Nie ma mozliwosci powrotu do modutu po jego
kompletnym wypetnieniu w celu poprawienia/wypetnienia go ponownie. Przez kompletne
wypetnienie rozumie sie wypetnienie modutu w 100% (patrz licznik w lewym dolnym rogu). Kazdy
modut zawiera réowniez ekran (ostatni) ostrzegajacy o tym, ze zbliza sie koniec tej czesci
sprawozdania. Prosze reagowac zgodnie z instrukcjami na tym ekranie.

Istnieje mozliwo$¢ dokonywania poprawek w module, ktéry nie zostat kompletnie wypetniony.
W tym celu stosujemy przycisk "cofnij". Skorzystanie z przycisku "cofnij" spowoduje skasowanie
odpowiedzi na ekranie, z ktorego sie cofamy.

Wypetnianie modutu, ktéry nie zostat w petni ukoriczony, mozna przerwac przyciskiem ,,zamknij”.
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Po wybraniu przycisku ,zamknij” mozna powrdci¢ z powrotem do strony panelu lub opuscic strone ze
sprawozdaniem i wznowi¢ jego wypetnianie w dowolnym momencie. Dane nie zostang utracone.



W trakcie wypetniana ankiety prosze wykorzystywac przyciski nawigacyjne ankiety.

Jesli zamkng Panstwo okno przegladarki internetowej w trakcie wypetniania ankiety, system nie
zarejestruje w takim przypadku wylogowania sie z serwisu. Powrdt do ankiety zamknietej w ten
sposdb bedzie mozliwy po 30 minutach.

Na jeden login w celu wypetniania jednoczesnie réinych modutéw przez kilka oséb mozna sie
zalogowac jednoczes$nie na kilku komputerach. Nie ma za to mozliwosci jednoczesnego wypetniania
tego samego modutu. Jedli jakas osoba po zalogowaniu zobaczy wyszarzony modut jak na screenie
ponizej, oznacza to ze jest on w trakcie wypetniania przez inng osobe, bgdz zostat zawieszony na 30
minut poprzez zamkniecie przegladarki internetowej w trakcie jego wypetniania.
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