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Cfowiatowy Zespot Szkél

| Placowek Specjalnych
ul. Jagiellofiska 69, 05-120 Legionowo
tel/fax 774 27 63

59263, NIP 536-16-45-554

Regon 0009

Legionowo, 2 sierpnia 2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonywanie czynnosci Specjalisty ds. operacyjnych
w ramach projektu pt. "Poméz mi zrozumiec Swiat - rozwijanie kompetencji kluczowych oraz
wspieranie rozwoju deficytowych sfer u uczniow niepetnosprawnych intelektualnie w stopniu
lekkim, umiarkowanym lub znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajacych

do Powiatowego Zespotu Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie"

I.ZZAMAWIAIJACY:

Dyrektor Powiatowego Zespotu Szkot | placowek Specjalnych

ul. Jagielloriska 69

05-120 Legionowo

NIP536-164-55-54

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslona
w ,Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkoéw objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020" z dnia 28 sierpnia 2015 roku.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.).

3. Zamowienie bedzie wspotfinansowane przez Unie Europejska ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotfecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Mazowieckiego 2014-2020.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zapytania jest wykonywanie czynnosci Specjalisty ds. operacyjnych w ramach
projektu pt. "Pomoéz mi zrozumiec Swiat - rozwijanie kompetencji kluczowych oraz wspieranie
rozwoju deficytowych sfer u uczniow niepetnosprawnych intelektualnie w stopniu lekkim,
umiarkowanym lub znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajgcych do
Powiatowego Zespotu Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie" realizowanego z Osi
Priorytetowe] X ,Edukacja dla rozwoju regionu”, Dziatania 10.1 ,Ksztatcenie i rozwoj dzieci

| mtodziezy”, Poddziatania 10.1.1 ,Edukacja ogdlna (w tym w szkotach zawodowych)” Regionalnego
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Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020 wspétfinansowanego ze $rodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Zakres wykonywanych zadan:

1)

2)

8)

9)

obstuga techniczno -administracyjna projektu w tym prowadzenie Biura Projektu oraz
dokumentacji projektu zgodnie z procedurami i wytycznymi Instytucji Wdrazajacej (MJWPU),
przygotowanie dokumentow rekrutacyjnych (m in. formularz zgtoszeniowy, regulamin
udzialu w projekcie, zgoda na przetwarzanie danych osobowych) i wspdtpraca przy
prowadzeniu rekrutacji Beneficjentéw Ostatecznych,

realizacja planu promocji projektu (merytoryczne opracowanie materiatéw informacyjno —
promocyjnych, przygotowywanie artykutéw do prasy lokalnej i na strone internetowa
powiatu

| szkoty) zgodnie z wytycznymi MJWPU,

organizacja i obstuga wewnetrznych spotkan zespotu projektowego,

wspotpraca przy przeprowadzeniu procedury wyboru podwykonawcéw,

przygotowanie i biezgca aktualizacja grafiku zaje¢dydaktyczno-wyréwnawczych, zajeé
muzyczno-ruchowych, warsztatow grupowych z doradcg zawodowym dla poszczegélnych
grup uczestniczacych w projekcie,

przygotowanie i biezgca aktualizacja grafiku terapii indywidualnych i zajeé specjalistycznych
dla uczniow biorgcych udziat w projekcie,

organizacja i prowadzenie petnej dokumentacji wyjazdéw realizowanych w ramach projektu
m.in. wycieczek zawodoznawczych, wyjazdéw do zaktaddéw pracy, wyjazdéw na zajecia
Z hipoterapii i hydroterapii,

techniczna organizacja szkolen, studiéw podyplomowych i superwizji dla nauczycieli,

10) przygotowywanie niezbednych zestawier i raportéw z prowadzonych dziatan projektowych

tj. zajec dydaktyczno-wyréwnawczych, zaje¢ muzyczno-ruchowych, warsztatéw grupowych
z doradcg zawodowym, terapii indywidualnych i zaje¢ specjalistycznych, wycieczek
zawodoznawczych, wyjazdow do zaktadéw pracy, wyjazdéw na zajecia z hipoterapii
i hydroterapii, szkolen, studiéw podyplomowych i superwizji niezbednych do przygotowania

czesci opisowej wnioskdéw o ptatnosé,

11) wykonywanie dokumentacji zdjeciowej zadan realizowanych w ramach projektu,

12) wspotpraca z Koordynatorem projektu, Dyrektorem Placdwki, kierownictwem Starostwa,

nauczycielami oraz wykonawcami dziatan projektowych,

13) wspotpraca przy rozliczeniu i zamknieciu projektu,

14) archiwizacja dokumentow.

str. 2
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15) wspotpraca przy przeprowadzaniu procedury wyboru wykonawcéw realizujgcych ustugi

zlecone: dogoterapia, hydroterapia, hipoterapia, koncerty muzyczne, transport

Wymagania niezbedne:
1) wyisze wyksztatcenie,
2) co najmniej 3-letnie do¢wiadczenie w pracy z dzieCmi niepetnosprawnymi intelektualnie
w stopniu lekkim, umiarkowanym lub Znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi,
3) co najmniej 3-letnie do$wiadczenie w obszarze organizacji dziatan edukacyjnych
w placowkach oswiatowych,
4) biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie Ms Office, poczty elektronicznej, Internetu,
5) dyspozycyjnosé - codzienna obecnoéé¢ w miejscu realizacji projektu w wymiarze 1godz.

dziennie w godz. 8.00 - 16.00.

Wymagania dodatkowe:
1) doswiadczenie przy realizacji projektow spofecznych,
2) znajomos¢ zasad organizacji ksztatcenia ucznidw niepetnosprawnych,
3) umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnosé i otwartosé,
4) umiejetnos¢ samodzielnego organizowania pracy,

5) rzetelnos$¢, sumienno$é, odpowiedzialnoéé.

IV. TERMIN i MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamdwienie: VII1.2017 - VI1.2019

Miejsce realizacji zamdwienia: Powiatowy Zespot Szkét i Placowek Specjalnych, ul, Jagielloriska 69,
05-120 Legionowo z mozliwoscia pracy zdalnej (elastyczny czas pracy).

Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna. Wyptata wynagrodzenia bedzie nastepowata

na podstawie wystawionych comiesigcznych dokumentdéw ksiegowych wraz z kartg czasu pracy.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub

osobami wykonujagcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
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| przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajagce w szczegdlnosci

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Niespetnienie w/w warunku skutkowac¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta powinna zawiera¢:

9)

10)

Formularz oferty — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego
podpisany przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

Cv,

kopia dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

kopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,

dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w pracy z dziemi niepetnosprawnymi
intelektualnie w stopniu lekkim, umiarkowanym lub znacznym oraz z niepetnosprawnosciami
sprzezonymi,

dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w obszarze organizacji dziatan edukacyjnych
w placowkach oswiatowych,

aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
terminem sktadania ofert — jesli dotyczy,

petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego,

oSwiadczenie o dyspozycyjnosci.

2. Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienng) przez osoby upowaznione,

wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane.
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poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawecy.

4. Projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 2 nie podlega negocjacjom, ztozenie oferty jest
rownoznaczne z akceptacjg postanowienn umowy.
UWAGA
Wymagane dokumenty aplikacyjne (CV, list motywacyjny) powinny byé opatrzone klauzula
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997

roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

VII.LKRYTERIA WYBORU:

1. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt V i VI. Sposdb
przygotowania oferty na podstawie zfozonych wraz z ofertg dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie tych warunkéw. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie
dokonana na zasadzie: ,spetnia” - ,nie spetnia”.

2. Oferty bedg wybierane przez Zamawiajacego wedtug nastepujacych kryteriéw wyboru:

1) Cena ustugi— 60 pkt. Oferta bedzie oceniana wedtug nastepujacego wzoru:

C min
KC=-mmmmmeeeeeeeee- X 60
C bad
K ¢ —kryterium cenowe,
C min — cena najtanszej oferty,
C bad - cena badanej oferty.
Dla porownania ofert pod wzgledem kryterium cenowego Zamawiajacy przyjmuje cene
ofertowgq brutto.
2) Doswiadczenie w pracy z dzie¢mi niepetnosprawnymi intelektualnie w stopniu lekkim,
umiarkowanym lub znacznym oraz z niepetnosprawnos$ciami sprzezonymi — 20 pkt:
a) powyzej2 do 4 lat -5 pkt,
b) powyzej 4 do 6 lat — 10 pkt,
c) powyzej6 do 8 lat — 15 pkt,
d) powyzej 8 lat — 20 pkt.
3) Doswiadczenie w obszarze organizacji dziatari edukacyjnych w placéwkach oéwiatowych -

20 pkt:
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a) powyzej2 do 4 lat -5 pkt,
b) powyziej4 do 6 lat — 10 pkt,
c) powyzej6 do 8 lat — 15 pkt,
d) powyiej 8 lat — 20 pkt.

3. Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny ofert
uzyska najwyzszg liczbe punktéw sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

4. Ceng ofertowq nalezy podac w ztotych polskich z uwzglednieniem obowigzujgcej stawki podatku
VAT.

5. Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamdwienia.

6. Kryteria nie podlegajg zmianie w toku niniejszego postepowania.

VIIl. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT:

1. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie: osobiscie w Powiatowym Zespole
Szkot i Placéwek Specjalnych w Legionowie (w Sekretariacie szkoty), przestaé¢ pocztg (decyduje
data wptywu do siedziby szkoty) na adres: Powiatowy Zespot Szkét i Placowek Specjalnych, ul.

Jagiellonska 69, 05-120 Legionowo lub drogg elektroniczna na adres zssleg@interia.plz dopiskiem

"Wykonywanie czynnosci Specjalisty ds. operacyjnychw ramach projektu pt. "Poméz mi
zrozumiec Swiat - rozwijanie kompetencji kluczowych oraz wspieranie rozwoju deficytowych
sfer u uczniow niepetnosprawnych intelektualnie w stopniu lekkim, umiarkowanym lub
znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajacych do Powiatowego
Zespotu Szkot i Placéwek Specjalnych w Legionowie" najpéiniej do dni 9 sierpnia 2017 roku
do godz. 15.00.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg oferte.

IX. TRYB OCENY, INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY:

1. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

2. Wybor Zamawiajgcego jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

3. W przypadku gdy najtansza oferta przewyisza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ przeprowadzenia negocjacji
z potencjalnym Wykonawca.

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowe;j

Zamawiajgcego http://pzsips.legionowski.pl.
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X. DODATKOWE INFORMACIE:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia treéci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego
http://pzsips.legionowski.pl.

3. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia treéci Zapytania Ofertowego beda wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie
zmian w ofercie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2. Termin zwigzania ofertg - 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

6. Wigcej szczegotowych informacji mozna uzyskac pod nr tel. 22 774 27 63.

XI. ZALACZNIKI:

1. Formularz oferty — zatgcznik nr 1,

2. Wzbr umowy — zatgcznik nr 2.

XIl. KROTKI OPIS PROJEKTU

Projekt skierowany jest do 131 ucznidw z niepetnosprawnosci intelektualng w stopniu lekkim,
umiarkowanym, znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajgcych
do Powiatowego Zespotu Szkot i Placowek Specjalnych ul. Jagielloriska 69 w Legionowie. Pozyskane
dofinansowanie pozwoli na poszerzenie i uatrakcyjnienie oferty szkoty. Gtdwnym celem projektu
jest rozwodj kompetencji kluczowych i cyfrowych oraz ksztattowanie wiasciwych postaw
| umiejetnosci niezbgednych na rynku pracy. Zajecia, ktére beda realizowane w projekcie zostaty tak
zaplanowane, aby na kazdym etapie edukacyjnym, w zaleznoici od potrzeb rozwojowych
| edukacyjnych rozwija¢ umiejetnosci ucznidow - od usprawniania deficytéw rozwojowych, przez
ksztattowanie kompetencji kluczowych az po utrwalanie i rozwijanie kompetencji niezbednych na
rynku pracy. Tak zintensyfikowane dziatania pozwolg na wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniow, utrwalanie i poszerzanie ich wiedzy i umiejetnosci oraz uatrakcyjnienie procesu
nauczania- uczenia sie.

Pozyskane srodki pozwolg na doposazenie Placowki w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny
do prowadzenia zajg¢ rozwijajgcych kompetencje kluczowe i TIK oraz sprzet specjalistyczny

do prowadzenia indywidualizacji pracy uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.
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zawodowych nauczycieli, ktorzy poszerzg wiedze i umiejetnosci z zakresu TIK, prowadzenia
diagnozy uczniow o zaburzonym rozwoju oraz rozwijania deficytowych sfer rozwoju ucznidw.
Projekt realizowany bedzie w Powiatowym Zespole Szkét i Placowek Specjalnych w Legionowie
od sierpnia 2017 do lipca 2019 roku.

Wartosc projektu opiewa na kwote 654 686,64 zt z czego wnioskowane dofinansowanie to 621 206,
04 zt, 33 480,60 zt to wktad wtasny Powiatu Legionowskiego.

Projekt wspotfinansowany bedzie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi
priorytetowej X ,Edukacja dla rozwoju regionu”, Dziatania 10.1 ,Ksztalcenie i rozwdj dzieci
i miodziezy”, Podziatania 10.1.1 ,Edukacja ogdélna (w tym w szkotach zawodowych)”

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

DYREKTOR
Powiatowego Zespony bekot 1 Placodwek
Specialnvch egionowie



